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ANNEXE à la Délibération N°2 

 

 

Les principaux indicateurs de ce rapport sont :  

- Au cours de l’année 2023, la Commission d’Attribution des Logements s’est réunie 

26 fois et a examiné 2076 dossiers pour 658 logements présentés. 

-  641 entrées dans les lieux. Parmi ces 641 entrants, 126 étaient déjà locataires dans 

le parc social (soit 19.66% de mutation interne). 

- Taux de rotation reste peu élevé : 6.07 % (6.74 % en 2022). 

- Vacance de logement : 151 logements vacants (dont 74 pour vacance technique ou 

politique) au 31/12/2023. 

- Moyenne de l’ancienneté de la demande 26 mois (24 mois en 2022). 

- 55.85% (56% en 2022) des attributions sont faites au profit des réservataires. 

Evolution de la demande :  

- 10 908 demandeurs ont demandé la CDA de La Rochelle en 1er choix (10 502 en 

2022). 

- Demande constante pour toutes les typologies par rapport à 2022 (T1/T2 50% - T3 

30% - T4 14%). 

Comparatif demande/offre 

- Offre insuffisante concernant le parc type I et type II de 32% pour 50% des 

demandes. 

-  Offre équilibrée du parc T3 38% pour 30% des demandes. 

-  Offre disproportionnée parc type IV 26% pour 14% des demandes. 

 

Objectifs réglementaires :  

- 20.65% des entrants Hors QPV relèvent du 1er quartile (25% objectif Etat). 

- 78.67% des entrants QPV relèvent du hors 1er quartile (78.67% objectif Etat)  

- 76.6% des entrants Public Prioritaires (43,5% objectif Etat). 
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DECISION DU DIRECTEUR GENERAL  

DE L’OFFICE PUBLIC DE L’HABITAT DE LA ROCHELLE 

PORTANT DELEGATION DE SIGNATURE 

___________________________________________________________________________ 

 

 

Décision N°2024-2 

 

Portant délégation de signature du Directeur Général de l’Office 

 

Le Directeur Général de l’Office Public d’Habitat de la Communauté d’Agglomération de La 

Rochelle 

 

• Vu le Code la Construction et de l’Habitation et notamment ses articles L. 421-12 et 

R.421-18 et L. 421-23 ; 

• Vu la délibération n°8 du 16 septembre 2020, transmise au Représentant de l’Etat le 21 

septembre 2020, et autorisant la Présidente du Conseil d’Administration à nommer 

Monsieur Frédéric LECLERC « Directeur Général » de l’Office Public d’Habitat de la 

Communauté d’Agglomération de La Rochelle ; 

 

Considérant que l’article R. 421-18 précité prévoit que le Directeur Général peut déléguer sa 

signature avec l’accord du conseil d’administration aux membres du personnel de l’Office 

exerçant les fonctions de Directeur ou de Chef de Service. 

 

Considérant que le Décret n°2022-706 est venu ajouter la possibilité aux titulaires de 

délégations de signature, sous réserve d’y être autorisé par l’acte de délégation, lui-même validé 

par le Conseil d’Administration, de subdéléguer la signature déléguée à d’autres membres du 

personnel de l’Office. 

 

Considérant les nécessités de la continuité du service public et de bonne administration des 

services de l’Office. 

 

ARTICLE 1er : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Raphael DA SILVA, Directeur Financier, à 

l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

 Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation 

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de sa 

direction 
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Relatif à la commande publique  

• Validation des devis ou contrats inférieurs à 40 000 € HT liés au budget de la Direction 

et des services dont elle a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

 

Spécifique aux missions  

• Courrier de mise en demeure relatifs à l’exécution des contrats  

• Courrier d’échange d’information ou de transmission de documents avec des 

partenaires institutionnels (CDC, organisme prêteurs) 

• Copie certifiée conforme à l’original pouvant avoir une valeur réglementaire ou 

nécessaire à l’instruction d’un dossier financier 

• Validation dématérialisée des remises par virements (factures appels de fonds, 

salaires/taxes salariales, échéances prêts, remboursement) 

• Validation des paiements par chèques (factures appels de fonds, salaires/taxes 

salariales, échéances prêts, remboursement) 

• Demande d’acompte, de versements et de soldes des subventions en lien avec les 

partenaires institutionnels : Europe, CDA, Région, Département, Ville, Action 

Logement 

• Conventions d’APL 

• Conventions de gestion concernant les PLAI adaptés 

• Contrats de prêts relatifs aux opérations d’investissement 

• Convention d’objectifs CDA  

• Convention de garantie d’emprunt avec la CDA 

• Conventions de financement et leurs annexes (CDA, département, action logement, 

FEDER, Région, PHB) 

• Etats récapitulatifs de dépenses et plans de financements pour les demandes 

d’acomptes de subvention 

• Attestations des CAC sur les dépenses effectuées pour une opération 

• Les fiches d’opérations pour les conventions de financement d’Action Logement 

• Les mandats SEPA par opération pour les conventions de financement d’Action 

Logement 

• Les dépôts de demandes de subventions 

• Les emprunts souscrits par le compte de l’Office après autorisation donnée par le 

Conseil d’Administration ou le Bureau en fonction du montant de l’emprunt 
 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 2 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Raphael DA SILVA, sur les missions de 

Responsable du service Comptabilité en attente de recrutement, à l’effet de signer, au nom du 

Directeur Général de l’Office, les courriers, documents et actes suivants : 
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Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service  

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et/ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du 

service dont elle a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

 

Spécifique aux missions  

• Demande de dégrèvement de la TFPB  

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT, selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

 

ARTICLE 3 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Marion CLAUDEL, Responsable du service 

Financement, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, 

documents et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service  

 

Spécifique aux missions  

• Les dépôts de dossiers de demandes d’agréments DDTM 

• Les dépôts de dossiers de demandes de subvention CDA et Département 

• Les attestations de non-commencement et fin de travaux 

• Les demandes de clôtures DDTM 

• Les demandes d’emprunts auprès de la Caisse des Dépôts 

• Courriers d’envoi de pièces nécessaires à l’instruction des demandes de financements 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Raphael DASILVA dans le cadre de ses fonctions de Directeur Financier 
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ARTICLE 4 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Rémy RAGUENET, Directeur 

Développement Maîtrise d’Ouvrage, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de 

l’Office, les courriers, documents et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

 

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de sa 

Direction  

 

Relatif à la commande publique  

 

• Lancement de consultation des entreprises et réponses aux demandes 

complémentaires relatif à sa Direction 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

à sa Direction 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif à sa Direction 

• Information des entreprises non retenus en phase candidature et en phase finale suite 

classement ou décision de rejet, la décision est prise selon les procédures et seuil de 

délégations relatif à sa Direction 

• Signature des contrats liés à sa Direction dont l’attribution est passée en proposition et 

validée devant la Commission d’Appel d’Offre ou devant la Commission des 

Procédures Adaptées ainsi que des avenants qui y seraient associés dans la limite de 

5% du marché initial 

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 40 000 € HT liés au budget de la 

Direction dont il a la responsabilité 

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite des crédits affectés au budget 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception)  

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

 

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

• Décision de réduction ou d’annulation de pénalités dans la limite de 20 000€ et de 

15% du contrat ou du bon de travaux concernés. 
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Spécifique aux missions  

 

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de mise en demeure préalable à recours contentieux ou relatifs à l’exécution 

des contrats  

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Courrier de mise en cause de responsabilité des entreprises dans le cadre de gestion 

de sinistre dommages ouvrages ou de garanties contractuelles (garanties de parfait 

achèvement, garanties biennales) 

• Déclaration d’ouverture de sinistre Dommages Ouvrage et courriers d'échange avec 

les assurances et les experts dans le cadre de la gestion administrative du sinistre 

• Validation des rapports et indemnisation DO limité à une valeur de 40 000 € HT 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

Relatif aux acquisitions et ventes du patrimoine de l’Office 

• Offre d’achat conditionnée à la validation du Conseil d’Administration inférieures à 

1 500 000€ HT 

• Contrats de réservations inférieurs à 2 000 000€HT des acquisitions en VEFA, sous 

seing privé ou devant notaire 

• Promesse Unilatérale de Vente inférieur à 1 500 000€HT lorsque l’Office est en 

position d’acquéreur 

• Compromis inférieur à 1 500 000€HT lorsque l’Office est en position d’acquéreur 

• Prorogation des contrats de réservations ou compromis de vente 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Jean-Pierre CANCEDDA, selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 5 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Marie-Cécile DUBROCA, Responsable de la 

Maîtrise d’Ouvrage, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, 

documents et actes suivants : 

 

 Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Lancement de consultation des entreprises et réponses aux demandes 

complémentaires relatif à son service 

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du service 

dont elle a la responsabilité 
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• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite de 25 000€HT 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage  

• Information des entreprises non retenues en phase candidature et en phase finale suite 

classement ou décision de rejet, la décision est prise selon les procédures et seuil de 

délégations relatif aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

qui sont passés en Commission d’Appel d’Offres ou en Commission des Procédures 

Adaptées 

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Validation des OS de démarrage 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

• Décision de réduction ou d’annulation de pénalités dans la limite de 20 000€ et de 

15% du contrat ou du bon de travaux concernés. 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de mise en demeure préalable à recours contentieux ou relatifs à l’exécution 

des contrats  

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Rémy RAGUENET selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 6 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Perrine LAMBERT, Chargé d’Opération, à 

l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont la Responsable de la Maîtrise 

d’Ouvrage, Madame Marie-Cécile DUBROCA est titulaire, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

Relatif à la commande publique  

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite de 15 000€HT 
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• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage  

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Validation des OS de démarrage 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

ARTICLE 7 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Jean-Camille FOURNIER, Chargé 

d’Opération, à l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont la Responsable de la 

Maîtrise d’Ouvrage, Madame Marie-Cécile DUBROCA est titulaire, les courriers, documents 

et actes suivants : 

 

Relatif à la commande publique  

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite de 15 000€HT 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage  

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Validation des OS de démarrage 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 
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Spécifique aux missions  

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

ARTICLE 8 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Frédérique DENNIS, Chargé d’Opération, à 

l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont la Responsable de la Maîtrise 

d’Ouvrage, Madame Marie-Cécile DUBROCA est titulaire, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

Relatif à la commande publique  

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite de 15 000€HT 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage  

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Validation des OS de démarrage 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

ARTICLE 9 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Dorothée LECLERC, Chargé d’Opération, à 

l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont la Responsable de la Maîtrise 

d’Ouvrage, Madame Marie-Cécile DUBROCA est titulaire, les courriers, documents et actes 

suivants : 
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Relatif à la commande publique  

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite de 15 000€HT 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage  

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Validation des OS de démarrage 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

ARTICLE 10 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Denis RUBE, Chargé d’Opération, à l’effet de 

signer, par subdélégation aux délégations dont la Responsable de la Maîtrise d’Ouvrage, 

Madame Marie-Cécile DUBROCA est titulaire, les courriers, documents et actes suivants : 

 

Relatif à la commande publique  

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de travaux ou de service en cours d’exécution 

dans la limite de 15 000€HT 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Développement et Maîtrise d’Ouvrage  

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Validation des OS de démarrage 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Procès-verbal de réception des travaux 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  
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• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire. 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (permis de construire, 

achèvement de travaux, droit de passage, raccordement réseaux) 

• Courrier de validation des phases études DIAG ESQ et APS en maitrise d'œuvre 

• Procès-verbal de livraison des acquisitions en VEFA 

 

ARTICLE 11 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Jean-Pierre CANCEDDA, Directeur de La 

Clientèle, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents 

et actes suivants : 

 

 Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de sa 

direction 

 

Relatif à la commande publique  

• Lancement de consultation des entreprises et réponses aux demandes 

complémentaires relatif à sa Direction 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

à sa Direction 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif à sa Direction 

• Information des entreprises non retenues en phase candidature et en phase finale suite 

classement ou décision de rejet, la décision est prise selon les procédures et seuil de 

délégation relatif à sa Direction 

• Signature des contrats liés à sa Direction dont l’attribution est passée en proposition et 

validée devant la Commission d’Appel d’Offre ou devant la Commission des 

Procédures Adaptées € ainsi que des avenants qui y seraient associés dans la limite de 

5 % du marché initial 

• Demande d’intervention des entreprises dans le cadre des marchés en cours  

• Validation de devis hors contrat écrit inférieurs à 40 000 € HT liés au budget de la 

Direction et des services dont il a la responsabilité 

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés d’entretien et de maintenance en cours 

d’exécution dans la limite des crédits affectés au budget 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics (DGD, OS, Réception) 

• Courriers motivés de suspension des délais de paiement relatifs aux marchés  

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités  
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Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement relatif aux marchés 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (Bon à payer) 

• Facturation suite aux états des lieux sortants sans limite de montant suivant grille 

forfaitaire  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire  

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités 

• Décision de réduction ou d’annulation de pénalités dans la limite de 20 000€ 

 

Spécifique aux missions  

• Baux commerciaux et avenants au contrat de location 

• Baux professionnels et avenants au contrat de location 

• Réponses explicatives aux locataires suite à réclamations techniques, administratives 

ou juridiques ayant une incidence de recours juridique.  

• Courriers de mise en demeure préalable a recours contentieux ou relatifs à l’exécution 

des contrats  

• Courrier en réponse aux demandes d’autorisation de travaux des locataires (accord ou 

refus) 

• Signature des actes administratifs tels que déclaration, demande ou attestations 

relatives aux autorisations prévues par le code de l’urbanisme (déclaration de 

travaux…) 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garantie biennale) 

• Signature des Procès-Verbaux de conciliation et/ou médiation 

 

Relatif aux ventes du patrimoine de l’Office 

• Compromis de vente de biens propriété de l’Office d’un montant inférieur à 

500 000€HT devant notaire 

• Contrat préliminaire, contrat de réservation de vente dans le cadre de l’accession 

sociale tout montage confondu (ex : BRS…) d’un montant inférieur à 500 000€HT 

• Acte de réitération des ventes dans le cadre de l’accession sociale tout montage 

confondu (ex : BRS…) d’un montant inférieur à 500 000€HT 

• Acte de vente notariés de biens propriétés de l’Office d’un montant inférieurs à 

500 000€HT 

 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Rémy RAGUENET selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 12 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Claire ROBERT, Responsable Proximité, à 

l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents et actes 

suivants : 
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Relatif à la gestion des équipes  

 

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

•   Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au 

budget du service dont elle a la responsabilité 

• Demande d’intervention des entreprises dans le cadre des marchés en cours  

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés d’entretien et de maintenance en cours 

d’exécution dans la limite des crédits affectés au budget 

 

Relatif à la gestion comptable  

  

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (Bon à payer) 

• Facturation suite aux états des lieux sortants sans limite de montant suivant grille 

forfaitaire  

• Libération de la retenue de garantie et attestation de main levée de caution bancaire  

 

Spécifique aux missions  

 

• Réponses explicatives aux locataires suite à réclamations techniques, administratives 

ou juridiques ayant un risque de recours juridique 

• Note aux locataires et organisation de réunions 

• Courrier en réponse aux demandes d’autorisation de travaux des locataires (accord ou 

refus) 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garantie biennale) 

 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Delphine LABATTU selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 13 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Pascal LEFRANC, Acheteur expert, à l’effet 

de signer, par subdélégation aux délégations dont le Directeur de La Clientèle, Monsieur Jean-

Pierre CANCEDDA est titulaire, les courriers, documents et actes suivants : 
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Relatif à la gestion des chantiers 

 

• Les notes aux locataires concernant les chantiers dont il a la charge. 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garanties biennales). 

 

Relatif à la gestion comptable 

 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

• Signature des actes de sous-traitance 

• Notification des actes administratifs liés aux marché publics (DGD, OS, réception) 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Claire ROBERT, Nelly SERTILLANGE selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 14 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Olivier BESSAC, Responsable des régies, à 

l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 10 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable 

 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 
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Relatif à la gestion des chantiers 

 

• Les notes aux locataires concernant les chantiers dont il a la charge. 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garanties biennales). 

• PV de réception de chantier dont il a la charge 

• Ordre de service des chantiers dont il a la charge 

• Permis feu 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Delphine LABATTU, Claire ROBERT selon 

répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 15 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Christophe RAINTEAU, Technicien 

Amélioration / GE, à l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont le Directeur de 

La Clientèle, Monsieur Jean-Pierre CANCEDDA est titulaire, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

Relatif à la gestion des chantiers 

 

• Les notes aux locataires concernant les chantiers dont il a la charge. 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garanties biennales). 

• PV de réception de chantier dont il a la charge 

• Ordre de service des chantiers dont il a la charge 

• Permis feu 

• Plan de prévention 

 

Relatif à la gestion comptable 

 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 10 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

• Signature des actes de sous-traitance 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Hugues LE BIHAN selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 
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ARTICLE 16 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Hugues LE BIHAN, Technicien Amélioration 

/ GE, à l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont le Directeur de La Clientèle, 

Monsieur Jean-Pierre CANCEDDA est titulaire, les courriers, documents et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des chantiers 

 

• Les notes aux locataires concernant les chantiers dont il a la charge. 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garanties biennales). 

• PV de réception de chantier dont il a la charge 

• Ordre de service des chantiers dont il a la charge 

• Permis feu 

• Plan de prévention 

 

Relatif à la gestion comptable 

 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 10 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

• Signature des actes de sous-traitance 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Christophe RAINTEAU selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 17 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Yanis LASSAIRE, Chargé des équipements 

techniques, à l’effet de signer, par subdélégation aux délégations dont le Directeur de La 

Clientèle, Monsieur Jean-Pierre CANCEDDA est titulaire, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

Relatif à la gestion des chantiers 

 

• Les notes aux locataires concernant les chantiers dont il a la charge. 

• Signalement de désordres et demande d’intervention des entreprises liés aux garanties 

légales (garantie de parfait achèvement et garanties biennales). 

• PV de réception de chantier dont il a la charge 

• Ordre de service des chantiers dont il a la charge 

• Permis feu 
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Relatif à la gestion comptable 

 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 10 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces 

délégations peut être assuré par Pascal LEFRANC ou Christophe RAINTEAU ou Hugues LE 

BIHAN selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 18 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Nelly SERTILLANGE, Responsable Gestion 

Locative, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents 

et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et/ou signature de contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au 

budget du service dont elle a la responsabilité 

  

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Facturation forfaitaires suite aux états des lieux sortants sans limite de montant  

• Réduction de quittancement liées au loyer, SLS, ou réparations locatives 

• Courrier de réduction de loyer, SLS ou réparations locatives 

 

Spécifique aux missions  

• Baux locatifs particuliers et avenants au contrat de location 

• Baux commerciaux et avenants au contrat de location 

• Baux professionnels et avenants au contrat de location 

• Convention d’occupation temporaire et ses éventuels avenants 

• Convention d’occupation précaire et ses éventuels avenants 

• Contrats de pré-réservations des ventes en PSLA 

• Notification faisant suite aux états des lieux sortants  

• Courriers de mise en demeure préalable a recours contentieux ou relatifs à l’exécution 

des contrats  
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• Réponses explicatives aux locataires ou demandeurs de logement suite à réclamations 

techniques, administratives ou juridiques ayant une incidence de recours juridique  

• Courrier en réponse aux demandes d’autorisation de travaux des locataires (accord ou 

refus)  

• Courrier de mise en cause de responsabilité des locataires dans le cadre de ses 

obligations locatives 

• Contrat préliminaire de vente accession sociale tout type (ex : BRS) sous seing privé 

d’un montant inférieur à 500 000€HT 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par, Delphine LABATTU, Claire ROBERT selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 19 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Delphine LABATTU, Responsable 

Recouvrement et médiation sociale, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, 

les courriers, documents et actes suivants : 

 

 Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au 

budget du service dont elle a la responsabilité 

• Mandatement d’avocats et d’huissiers dans le cadre des procédures de contentieux 

locatifs 

 

 Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Etat de remise de chèque et d’espèces (conformément aux procédures bancaires 

établies) 

 

Spécifique aux missions  

• Tout acte relatif au lancement des procédures de commandement de payer relatif au 

contentieux locatif 

• Tout courrier et tous les actes réglementaires préalables aux procédures juridiques 

engagées à l’encontre de locataire  

• Etat de saisie  

• Plan d’apurement des dettes inférieurs à 48 mois 

• Quittancement dont les courriers d’information des commerces sur les augmentations 

de loyer 

• Convention FSL 

• Courriers de contestations de la procédure du surendettement 
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Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Claire ROBERT selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 20 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Cindy CORMIER, Responsable 

Précontentieux et encaissement, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, 

les courriers, documents et actes suivants : 

 

 Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 10 000 € HT liés au 

budget du service dont elle a la responsabilité 

• Mandatement d’avocats et d’huissiers dans le cadre des procédures de contentieux 

locatifs 

 

 Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Etat de remise de chèque et d’espèces (conformément aux procédures bancaires 

établies) 

 

Spécifique aux missions  

• Tout acte relatif au lancement des procédures de commandement de payer relatif au 

contentieux locatif 

• Tout courrier et tous les actes réglementaires préalables aux procédures juridiques 

engagées à l’encontre de locataire  

• Etat de saisie  

• Plan d’apurement des dettes inférieurs à 48 mois 

• Convention FSL 

• Courriers de contestations de la procédure du surendettement 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Claire ROBERT selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 21 :  

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur François SURIRAY, Responsable de secteur, 

à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents et actes 

suivants : 
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Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 3 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des notes aux locataires déjà préétablies et validées 

• Signature des notes d’information aux locataires 

• Signature des Procès-Verbaux de conciliation et/ou médiation 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Delphine LABATTU, Claire ROBERT selon 

répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 22 :  

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Fabrice LE FLOCH, Responsable de secteur, 

à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents et actes 

suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 3 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des notes aux locataires déjà préétablies et validées 

• Signature des notes d’information aux locataires 

• Signature des Procès-Verbaux de conciliation et/ou médiation 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Delphine LABATTU, Claire ROBERT selon 

répartition binôme fonctionnel d’absence. 
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ARTICLE 23 :  

 

Délégation de signature est donnée à Madame Sandrine PALANQUE, Responsable de 

secteur, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents 

et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 3 000 € HT liés au 

budget du service dont il a la responsabilité 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des notes aux locataires déjà préétablies et validées 

• Signature des notes d’information aux locataires 

• Signature des Procès-Verbaux de conciliation et/ou médiation 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Nelly SERTILLANGE, Delphine LABATTU, Claire ROBERT selon 

répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

 

ARTICLE 24 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Raphael DA SILVA, Contrôleur de gestion en 

attente de recrutement, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les 

courriers, documents et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

• Note de mise en place de procédures internes toutes directions confondues 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis et/ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du 

service dont il a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  
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• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (Bon à payer) 

• Facturation suite aux états des lieux sortants sans limite de montant suivant grille 

forfaitaire  

 

Spécifique aux missions   

• Réponses explicatives aux locataires suite à réclamations techniques, administratives 

ou juridiques ayant une incidence de recours juridique.  

• Courrier de mise en cause de responsabilité des locataires ou des entreprises dans le 

cadre de gestion de sinistre 

• Courriers de mise en demeure préalable a recours contentieux ou relatifs à l’exécution 

des contrats  

• Courrier en réponse aux demandes d’autorisation de travaux des locataires (accord ou 

refus) 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT selon répartition binôme fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 25 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Aurore BONNOT, Directrice Administration 

Générale, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents 

et actes suivants : 

 

 Relatif à la gestion des équipes  

• Note interne d’organisation de la Direction et du service dont elle a la charge  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation, 

• Les convocations et courriers de mesures disciplinaire n’entrant pas dans le cadre de 

la commission, de l’ensemble de l’Office 

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de sa 

direction 

 

Relatif à la commande publique  

• Signature des contrats écrit inférieurs à 1 500 000.00 € HT, ainsi que des avenants qui 

y seraient associés dans la limite de 5% du marché initial. 

• Validation des devis ou contrats inférieur à 40 000 € HT liés au budget de la Direction 

et des services dont elle a la responsabilité 

• Ordre d’intervention par bon de commande et d’ordre de service ou par marché 

subséquent dans le cadre des marchés de fourniture ou de service en cours d’exécution 

dans la limite des crédits affectés au budget 

• Notification des actes administratifs liés aux marchés publics 

• Information des entreprises non retenues en phase candidature et en phase finale 

• Déclaration de procédure infructueuse 

• Agrément des actes de sous-traitance 

• Certificat de cession de créance donné aux entreprises dans le cadre des marchés 
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Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Courrier motivé de rejet des facturations  

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

• Arrêté des DGD et des décomptes de pénalités des contrats passés par la DAG 

• Décision de réduction ou d’annulation de pénalités pour les marchés autre que ce ayant 

pour objet les services et travaux de la Direction Développement Maîtrise d’Ouvrage 

et de la Direction de La Clientèle dans la limite de 20 000 €  

 

Spécifique aux missions  

 

• Les actes administratifs liés à la vie sociale des salariés et des agents de la fonction 

publique territoriale à l’exception des arrêtés et décisions relatif à la carrière et/ou la 

rémunération des agents de la fonction publique territoriale.  

• Les pièces relatives à l'accord collectif d'entreprise : demandes de congés exceptionnels 

du personnel et d’autorisation spéciales d’absences actes liés à la fin de contrat, ordres 

de missions, convention de formation, convocations diverses, remboursement de frais 

de déplacements du personnel, décomptes HS, conventions de stages, arrêtés relatifs 

aux absences  

• Les correspondances pour gestion courante avec le personnel (salariés et agents de la 

fonction publique territoriale) 

• Les actes administratifs liés à l’activité de la Direction : déclarations liées aux 

contributions et taxes obligatoires, formulaires, enquêtes sociales 

• Les convocations et mesures disciplinaires 

• Les saisines des commissions  

• Les convocations liées aux instances représentatives du personnel 

• Validation des rapports et indemnisations sinistres limité à une valeur de 20 000€HT 

• Les emprunts souscrits par le compte de l’Office après autorisation donnée par le 

Conseil d’Administration ou le Bureau en fonction du montant de l’emprunt 

 

 

Relatif aux acquisitions et ventes du patrimoine de l’Office 

• Acte de vente notariés de biens propriétés de l’Office d’un montant inférieurs à 

500 000€HT 

• Offre d’acquisition d’un bien foncier présentée à l’acquéreur dans la limite maximale 

de 2 000 000€HT 

• Promesse Unilatérale de Vente lorsque l’Office est vendeur, dans la limite maximale de 

2 000 000€HT 

• Acte de réitération des acquisitions en VEFA d’un montant maximum de 2 000 000€HT 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Monsieur Raphael DA SILVA selon répartition binôme fonctionnel 

d’absence 
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ARTICLE 26 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur Jeremy HOLMES, Administrateurs réseaux, 

par subdélégation aux délégations dont le Responsable du Service Informatique, Monsieur 

POULAIN est titulaire, les courriers, documents et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont il a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du service 

dont il a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises (bon à payer) 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT selon répartition binôme fonctionnel d’absence. 

 

ARTICLE 27 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Hélène FAVIER, Responsable du service 

Juridique, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, documents 

et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service  

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du service 

dont elle a la responsabilité 

• Bon à publier d’annonces 

• Courrier de demande de régularisation des dossiers d’offres ou de candidature relatif 

aux achats de la Direction Administration Générale, de la Direction Financière, de la 

Direction Générale 

• Convocation aux négociations techniques et financières relatif aux achats de la 

Direction Administration Générale, de la Direction Financière, de la Direction 

Générale 
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• Information des entreprises non retenus en phase candidature et en phase finale suite 

classement ou décision de rejet, la décision est prise selon les procédures et seuil de 

délégations relatif aux achats de la Direction Administration Générale, de la Direction 

Financière, de la Direction Générale qui sont passés en Commission d’Appel d’Offres 

ou en Commission des Procédures Adaptées 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises 

 

Spécifique aux missions  

• Mandatement d’avocats dans le cadre de contentieux  

• Validation des mémoires en défense ou en recours pour ordre de poursuite des 

procédures 

• Lettre d’accord d’indemnisation sur les sinistres dans la limite de dommage matériel 

inférieur à 25 000€HT   

• Courrier de mise en cause de responsabilité dans le cadre de sinistre (à l’attention des 

locataires et/ou des assureurs) hors dommages ouvrages à l’exception du cas 

d’absence du Directeur Développement Maîtrise d’Ouvrage, Rémy RAGUENET. 

• Courrier de mise en demeure des assureurs dans le cadre de la gestion des sinistres 

• Courrier de recours présenté aux assureurs dans le cadre de la gestion de sinistre 

• Courrier ayant pour objet le suivi des procédures collectives avec les mandataires 

judiciaires 

• Courrier de mise en responsabilités des entreprises dans le cadre de gestion de 

garanties contractuelles (garantie de parfait achèvement, garantie biennale) 

• Courriers de mise en demeure d’intervention des entreprises liés aux garanties 

contractuelles (garantie de parfait achèvement et garantie biennale) 

• Lettre et protocole d’accord avec les locataires dans le cadre d’un précontentieux hors 

impayé et trouble de voisinage dans la limité de 3 000€TTC 

• Signature des Procès-Verbaux de conciliation et/ou médiation 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT, selon répartition binôme fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 28 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Karine MARION, Responsable Assurance / 

SAV à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office,  les courriers, documents et 

actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service  
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Relatif à la commande publique  

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du service 

dont elle a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises 

 

Spécifique aux missions  

• Signature des Procès-Verbaux de conciliation et/ou médiation 

• Courrier de mise en cause de responsabilité des entreprises dans le cadre de gestion 

de sinistre dommages ouvrages ou de garanties contractuelles (garanties de parfait 

achèvement, garanties biennales) 

• Déclaration d’ouverture de sinistre Dommages Ouvrage et courriers d'échange avec 

les assurances et les experts dans le cadre de la gestion administrative du sinistre 

• Validation des rapports et indemnisation DO limité à une valeur de 25 000 € HT 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT et Rémy RAGUENET, selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 29 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Aude MARMOTTAN, Chef de projets 

transverses, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, 

documents et actes suivants : 

 

Relatif à la gestion des équipes  

• Les documents liés à l’encadrement de l’équipe dont elle a la responsabilité : les 

demandes de congés ordinaires, exceptionnels et RTT, les entretiens annuels et fiches 

de notation  

• Les notes de service concernant le fonctionnement et l'organisation interne de son 

service 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 25 000 € HT liés au budget du service 

dont elle a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises 

 

Spécifique aux missions  

 

• Validation des engagements d’opérations contractualisées dans le cadre du Projet de 

Renouvellement Urbain dans le logiciel de subventions de gestion de subventions de 

l’Agence Nationale du Renouvellement Urbain 
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• Demande de financement aux partenaires et institutions concourant à la mise en œuvre 

des projets transverses 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations la 

délégation de validation des engagements précisée dans les délégations spécifiques aux 

missions peut être assuré par Marion CLAUDEL, selon répartition binôme fonctionnel 

d’absence. 

 

ARTICLE 30 : 

 

Délégation de signature est donnée à Madame Julie CHAUMONT, Chargée de 

communication, à l’effet de signer, au nom du Directeur Général de l’Office, les courriers, 

documents et actes suivants : 

 

Relatif à la commande publique  

• Validation de devis ou contrat écrit inférieurs à 3 000 € HT liés au budget du service 

dont elle a la responsabilité 

 

Relatif à la gestion comptable   

• Courrier motivé de suspension des délais de paiement 

• Validation des demandes de paiement des prestataires et entreprises  

 

Spécifique aux missions  

• Validation des bons à tirer et maquettes d’impression de support de communication 

en dehors de communication institutionnelle  

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces délégations 

peut être assuré par Aurore BONNOT, Rémy RAGUENET selon répartition binôme 

fonctionnel d’absence 

 

ARTICLE 31 : 

 

Délégation de signature est donnée à Monsieur David LOUVET, logisticien, à l’effet de 

signer, par subdélégation aux délégations dont le Directeur de La Clientèle, Monsieur Jean-

Pierre CANCEDDA est titulaire, les courriers, documents et actes suivants : 

 

Relatif à la commande publique  

 

• Validation de devis et engagement hors contrat écrit inférieurs à 2 000 € HT liés au 

budget dont il a la responsabilité 

 

Etant entendu qu’en cas de congés ou d’absence longue durée, l’ensemble de ces 

délégations peut être assuré par Jean-Pierre CANCEDDA ou Olivier BESSAC. 
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ARTICLE 32 : 

 

La présente décision sera transmise à Monsieur le préfet de la Charente Maritime pour 

contrôle de légalité. Elle se substitue à toutes autres décisions antérieures. 

 

ARTICLE 33 : 

 

Cette décision sera notifiée à : 

• Rémy RAGUENET 

• Marie-Cécile DUBROCA 

• Perrine LAMBERT 

• Jean-Camille FOURNIER 

• Frédérique DENNIS 

• Dorothée LECLERC 

• Denis RUBE 

• Jean-Pierre CANCEDDA 

• Sandrine PALANQUE 

 

A La Rochelle,                  Le Directeur Général 

Le 10 Juillet 2024     

 

                                                        Frédéric LECLERC 

                     


